
 

 

TẬP ĐOÀN CÔNG NGHIỆP - NĂNG LƯỢNG 

 QUỐC GIA VIỆT NAM 

TỔNG CÔNG TY CP XÂY LẮP DẦU KHÍ VIỆT NAM 

 

 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 
 

Tổng công ty CP Xây lắp Dầu khí Việt Nam (PetroCons) là đơn vị thành viên 

của Tập đoàn Dầu khí Quốc gia Việt Nam, hoạt động trong lĩnh vực xây lắp các công 

trình dân dụng, công trình công nghiệp Dầu khí, đầu tư xây dựng các khu công 

nghiệp, đô thị, nhà máy nhiệt điện, …Hiện nay, Tổng công ty PetroCons cần tuyển 

dụng: 

1. Chức danh, số lượng cần tuyển dụng:  

- Chức danh cần tuyển dụng: Chuyên viên thực hiện công tác đấu thầu 

- Số lượng: 03 người. 

- Mô tả công việc:   

+  Chuẩn bị, hoàn thiện và nộp hồ sơ dự thầu theo yêu cầu từng gói thầu (bao 

gồm cả hình thức nộp online hoặc bản cứng). 

+  Phối hợp các bộ phận kỹ thuật, pháp chế, tài chính… để đảm bảo tiến độ và 

tính chính xác của hồ sơ dự thầu. 

+  Phân tích hồ sơ mời thầu (HSMT), đánh giá các yêu cầu về kỹ thuật, tài chính, 

pháp lý và tiêu chí đánh giá. 

+  Soạn thảo thuyết minh năng lực, hồ sơ pháp lý, hợp đồng tương tự, nhân sự, 

thiết bị… theo quy định của HSMT. 

+  Liên hệ với nhà cung cấp để lấy báo giá, rà soát đầu vào, xây dựng bảng giá, 

lập dự toán. 

+  Theo dõi, cập nhật kết quả thầu, hỗ trợ thủ tục hậu thầu và lưu trữ tài liệu phục 

vụ thanh tra/kiểm tra. 

+  Xử lý các tình huống phát sinh trong quá trình chuẩn bị, tham gia dự thầu và 

thực hiện các nhiệm vụ khác liên quan. 

- Yêu cầu:  

+ Trình độ Đại học, được đào tạo bài bản chuyên ngành Xây dựng, Điện, Cơ khí 

cấp thoát nước, Kinh tế. 

+ Kinh nghiệm làm việc tối thiểu liên quan lĩnh vực được đào tạo 03 năm. 

+ Tác phong chuyên nghiệp, sức khỏe tốt, có tinh thần trách nhiệm và mong 

muốn gắn bó lâu dài với Tổng công ty PetroCons. 

+ Sử dụng thành thạo Word, Excel, AutoCAD, phần mềm lập dự toán, phần 

mềm đấu thầu qua mạng ... 

+ Kỹ năng tổng hợp, phân tích, lập kế hoạch và làm việc nhóm 

+ Ưu tiên ứng viên có khả năng nghe, nói, đọc và viết Tiếng Anh. 

2. Quyền lợi được hưởng:  
+ Được hưởng chế độ BHXH, BHYT theo quy định của Nhà nước.  

+ Được làm việc trong môi trường năng động, chuyên nghiệp. 

+ Được hưởng lương và các chế độ đãi ngộ khác gắn với năng lực và kinh 

nghiệm làm việc của người lao động. 

 



3. Thời gian và địa điểm nhận hồ sơ:  
a. Thời gian nhận hồ sơ: Đến hết ngày 31/8/2025. 

b. Địa điểm nhận hồ sơ:  

Ban Tổ chức Hành chính - Tổng công ty CP Xây lắp Dầu khí Việt Nam (Tầng 

14, Tòa nhà Viện Dầu khí, 167 Trung Kính, phường Yên Hòa, thành phố Hà Nội) vào 

các ngày trong tuần từ thứ hai đến thứ sáu. 

- Điện thoại: 024. 37689291  (số máy lẻ 129). 

- Email:  vanthuden@pvc.vn; phuongntt@pvc.vn 
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